YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLARI

1) Genel Mdir ile EGO birimleri ve Gglnci kisiler arasindaki iliskileri dizenlemek.
2) Genel Mudirligin protokol ve sekreterlik islerini ylritmek.

3) Genel Mudiriin verecegi talimata gore, resmi ve 6zel kutlama, tesekkir, bassaghgi vb. konulardaki
is ve islemleri yapmak.

4) Genel Midir tarafindan gesitli birimlere génderilen yazilarin yerine ulasmasini  saglamak.
5) Genel Middr tarafindan istenilen bilgi ve belgeleri derleyip sunmak.

6) Genel Mudirin dosya kayit ve yazi islerini yiritmek.



