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4982 Sayih Bilgi Edinme
Hakki Kanununun ilgili
. maddeleri, 2004/7189 )
Baskanlik gorev Insan
. sayili Bakanlar Kurulu .
alanina giren o Insan Kaynaklari
I I Karari ile yirurlige Vatandaglar o Memur, Sef,
Bilgi edinme konulara iligkin o Kaynaklari ve Bilgi Edinme ve i . S ..
66902648 622.03.00 konulan Bilgi Edinme Kurum o L o Daire 15 GUN 515 GUnlU |Degisken [Sunuluyor
Basvurulari talepler hakkinda . Egitim Dairesi Basvuru Formu |Egitim
i ~ |Hakki Kanununun Personeli . o Bagskani
gereken islemlerin I Baskanligi Dairesi
Uygulanmasina Iligkin .
yapilmasi . Baskanligi
Esas ve Usdller
Hakkinda Yénetmelik
maddeleri
1-is talep formu
2- Ogrenim
belgesi veya
¢ikis belgesinin
asli veya
kurumca onayli
ornegi
3- KPSS belgesi
asli veya
internet giktisi
4- TC Kimlik
Memur
Numarasi
sef U
Beyani Butln birimlere
Mevzuat 5-vazil Sube )
-Yazili i¢ yazisma
hikiimleri >rezl . Midara | Y98
A . ozgecmis Insan . Atama Onayi- S
657 sayili Devlet gergevesinde Insan Daire X Igisleri Bak.
6-4 Adet Kaynaklari Resmi
Personel Atama Memurlari Kanununun |talepde Kaynaklari ve . o Baskani Devlet Personel ..
2 66902648 902.00.00 |Personel Alimi |. X R _ o e _ |fotograf ve Egitim Yazismalarda - 2-3 Ay |Degisken WWW.€g0.gov.tr
Islemleri 48-50-53 maddeleri. bulunan ve Egitim Dairesi s Genel Md. Bsk. Cal. ve Sos.
. 7-Sabika Dairesi Uygulanan Esas "
sartlari uyan Baskanligi I N Yrd. Gliv.Bak.
o kaydinailiskin  |Bagkanhgi ... |ve Usuller
bitin Genel Midur .
yazili beyani . . Hakkindaki
vatandagslar . . Ita Amiri . i
8-Saglkla ilgili R Yonetmelik
L (B.Belediye
olarak gorevini i
Bagkani, Vali)
devaml
yapmaya engel
durumu
bulunmadigina
dair yazil
beyani
9-Oziirlii ise
enaz %40
Sag.Kurl.Rap. 10
Glv.Sor.ve
Ars.Aras.Formu



http://www.ego.gov.tr/

1- Aile Durum
Bildirimi Formu

2- Aile Yardimi
Bildirimi Formu
3- Tedavi
Yardimi
Beyannamesi
Formu
4- Mal Bildirimi
M F )
emur Memur kadrolarina . ormu . Insan
kadrolarina Insan 5- Adres Imza
agiktan veya - Kaynaklar
aciktan veya Memur Kaynaklari ve Fisi o ..
66902648 903.00.00 naklen atanan 657 Sayili Devlet o L ve Egitim - 3 SAAT | Degisken Sunulmuyor
naklen atanan L Personel Egitim Dairesi 6- Banka hesap o
. kisilerin ise Memurlari Kanunu . Dairesi
kisilerin ise Baskanligi numarasi (maas N
baslatiimasi . Baskanligi
baslatiimasi igin)
7- Naklen
atanacaklar igin
Maas Nakil
Bildirimi 8-
Aciktan
atanacaklar igin
Guvenlik
Sorusturmasi
Formu
Memur,Sef
Sube
Memur ve 657 sayili Kanunun 102 Kisinin gorevli Mudird,
) ozl li k inci maddesi, Ki Idugu biri ilgili Dai . ..
66902648 903.05.01 |Villik izinler soziesmeli kurum - [incimaddesl, urum - B OICUBU DITIME g e gl Daire 3GUN | 10 Dakika [Degisken | Sunulmuyor
personelinin yillik  |S6z.Pers.Cal.llis.Esaslar |personeli verdigi izin talep Bagskani
izin islemleri ve Hizmet Sozlesmesi formu. tinvana gore
Gen.Md.Yrd.
Genel Midur
Memur,Sef
Sube
657 sayili Kanunun 105 S . Lo
Memur ve . Kisinin gorevli Mudird,
" . Inci - I
Sihhi Izinler ve  |S6zlesmeli o . |Kurum oldugu birime L lgili Daire .. X ..
66902648 903.05.02 L o . |maddesi,.S6z.Pers.Cal.lli X _ . Birimi 3 GUN 10 Dakika |Degisken Sunulmuyor
Refakat Izni personelinin sihhi R personeli verdigi izin talep Bagskani
. X s.Esaslar ve Hizmet . .
izin islemleri N K formu. linvana gore
Sozlesmesi
Gen.Md.Yrd.
Genel Mudur
Memur,Sef
b
Memur ve . ) Su" e“ .
. R 657 sayili Kanunun Kisinin gorevli Mudura,
Sozlesmeli Kurum . AR
. i . 104.Mad. Kurum oldugu birime L lgili Daire - . ..
66902648 903.05.03 |Mazeret Izinleri |personelinin . . . _ . Birimi 3 GUN 10 Dakika |Degisken Sunulmuyor
. S6z.Pers.Cal.llis.Esaslar |personeli verdigi izin talep Baskani
mazeret izin ) N R . R
. ) ve Hizmet Soézlesmesi formu. Unvana gore
islemleri
Gen.Md.Yrd.
Genel Mudur
VIemur, Ser
Sube
Memur 1- Kisinin Mudaru,
. L personelinin 657 sayili Kan. Kurum gorevli oldugu . ilgili Daire . i ..
66902648 903.05.04 |Ucretsiz Izinler | L . _ . . |Birimi 3 GUN 10 Dakika |Degisken Sunulmuyor
Ucretsiz izin 108.Mad. personeli birime verdigi Bagskani
islemleri izin talep formu. Gen.Md.Yrd.
ve Genel

Miidiir




1- Personelin

0Ozliik
Durumunda
meydana gelen
degisiklikleri
acikga belirten
dilekgesi.
2- Aile
Cuzdaninin 1-4
Sayfalarinin
Kurum memur .
R . Fotokopisi,
ve sozlesmeli Kurum .
- P, . Bosandigina
Personelinin Personelinin Ozliik |657 Sayili Devlet Insan ;
o dair Mahkeme
Ozluk Durumunda Memurlari Kanunu ve  |Kurum Kaynaklari ve . - ..
8 66902648 903.00.00 . . o . o . Karari, Birimi _ _ 11$ GUNU |Degisken Sunulmuyor
Durumunda meydana gelen Hizmet Sézlesmesi ilgili | personeli Egitim Dairesi N
[ ) N Dogum raporu
meydana gelen |degisiklikleri maddeleri Baskanligi veva alim
degisikliklerin bildirme talepleri 4
. . raporu ve
islemleri R
veraset ilami
3_
Personelin,Esini
nve
gocuklarinin
Nufus Clizdani
Fotokopileri
4- Tedavi
Yardimi
Bevannamesi
Memur Sef,
Sube
Mudard,
Atama
. Personel .
. Insan L Onayi,Resmi
- Kurum Insan ) Dairesi
Diger Kamu . . - Dilekge, form, |Kaynaklari yazismalarda
. [Nakil, Gegici personeli, Diger Kaynaklari ve o Baskani, ..
66902648 903.00.00 |Kurum Personeli| . . 657 sayili Kanunu o L kurum yazisi, ve Egitim .. ... Juygulanan esas 2 saat Degisken Sunulmuyor
. . gorevlendirme kamu kurum Egitim Dairesi e Genel Mdir|
Islemleri i . Dairesi ve usuller
personeli Baskanligi . Yrd.Genel .
Baskanligi o hakkindaki
Mudir/ita onetmelik
amiri(B.Bele v
diye
Bagkani,Vali)
T-Personeln
Talep
Dilekgesinde
-Yeni Pasaport
Gikarmak
istedigini
|asek |ag|n|n Sube
|
Calisan ve ¢ _9_ i ) Madara/
657 sayili Kan . belirtilmesi Insan .
Ayrilan Memur |Galisan ve Ayrilan Insan . Daire A
R . |5682 Sayili Pasaport kapsaminda -Daha 6nce Kaynaklar Il Ntfus ve
Personelin Memur Personelin Kaynaklari ve o Bagkani L ..
10 66902648 912.02.00 R K Kanunu 14. Madde A |Calisan ve o L pasaport alip ve Egitim . Vatandaslik 31$ GUNU | Degisken Sunulmuyor
Hususi Damgali  |Hususi Pasaport . Egitim Dairesi o Genel Mudiir e g
. |Bendi Ayrilan N almadiklarinin  |Dairesi Mudurlagu
Pasaport Cikarma Talepleri Baskanligi N Yardimcisi/
X X Personel acikga Baskanligi o
islemleri Genel Midir

belirtilmesi ile
2- Personelin,
Esinin ve
Cocuklarinin
Nufus Clizdani
Fotokopisi




Calisan -emekli

Personelin ilgili

; insan Memur
olan memur, Insan makama
. Lo . Calisan veya . . Kaynaklari |Sef
sozlesmeli ve isci| Personelin Calisma|657 Say.Kan.-4857 sayili Kaynaklari ve verilmek lizere o . ..
11 66902648 903.04.00 R R : . ayrilan - S . . |ve Egitim Sube - 5 DAKIKA |Degisken Sunulmuyor
personelin Belgesi Talepleri Kan. Sozlesme Egitim Dairesi istenen bilgileri e R
i Personel N i Dairesi Madira
Calisma Belgesi Bagkanlig acikga belirten N
i X . Baskanligi
Talepleri dilekgesi.
1. Personelin
Hizmet
Birlestirme
Talebini Belirten
Dilekgesi
2. SSK, Bag-Kur
ve Emekli
Sandigina tabi Memur
olarak galistigi Sef
Memur Kurum ile Sube
X 657 S.Y.36/A-12/d yapilacak Midira
Personelin ] . Rk
. bendi,5434 s.K. ek Insan yazismalar Daire
Ogrenim durum Memur Personelin |18.mad.,458 ve 631 Galisan veya Kaynaklari ve sonucunda o Baskani 15-30
12 66902648 903.03.02 [degisikligi ve o . - : v ~|ayrilan Memur my‘ L Birimi 3 Birimi n Degisken Sunulmuyor
Hizmet Intibak Islemleri Sayili KHK ile 139 seri personel Egitim Dairesi kurumlardan Genel Md. GUN
. X no'lu DMK Gen.Teb. Bagkanligi gelecek hizmet Yrd.
Birlestirme .. P .
X R Geregince. dokimuni Genel Midur
Islemleri . . B -
gosterir belge. Ita Amiri
3. Kisinin (B.Belediye
6grenimini Bagkani,Vali)
bitirdigine dair
dilekgesi.
4. Ogrenim

belgesinin veya
¢ikis belgesinin
asli veya

kurumca onayli




Kendi istegiyle
emekliye ayrilmak
isteyen, goéreve
girislerinde,
Oziirlilere
Verilecek Saglik
Kurulu Raporlari
Hakkinda
Yoénetmelige uygun
olarak alinmis ve
raporda sakatlik
orani en az % 40

1- Personelin
Emeklilik Talep
Dilekgesi (Agik
ev adresi,
telefon

olanlardan fiili numarasi, yazih Memur
hizmeti 15 yil olacak.) Sef
olanlarin ve her ne 2- Son g ayda Sube
sebep ve suretle ¢ekilmis, 4,5x6 |Birimi - Muadara
istege Bagli ve |olursa olsun 5510 say Kan. Gegici 4. insan ebadinda 1 adet|insan Daire Sosyal
Malulen vucutlarinda hasil |Mad.5434 Sayili Memur Kaynaklari ve vesikalik Kaynaklari |Bagskani Guvenlik 3010s ..
13 66902648 903.06.01 o . o L N " S Degisken Sunulmuyor
Emeklilik olan arizalar veya |Kanunun 39. maddesi |Personel Egitim Dairesi fotograf, ve Egitim Genel Kurumu GUNU
islemleri dugar olduklarn ve 44. maddesi Baskanligi 3-Banka Talep [Dairesi Md.Yrd. Baskanligi
tedavisi imkansiz Dilekgesi, Baskanligi  |Genel Muddr|
hastaliklar 4-Tam ita Amiri
yuziinden tegekkullu (B.Belediye
vazifelerini Hastanelerden Bagkani,Vali)
yapamayacak alinmig Oziir
duruma giren oranini belirten
istirakgilerin Saglk Kurulu
personelin Emekli Raporu
Sandig Genel (Ozdirliiler igin)
Madurlugiine
sunulmak tzere
hizmet stirelerinin
hesaplanmasi ve
emeklilik
onaylarinin
alinmasi
Yas haddinden
emekliye ayrilacak
ve kurumlarinca
(tayine yetkili
Memur
makam tarafindan)
. . 1- Acik ev Sef
isteklerine i
adresi, telefon Sube
bakilmaksizin, . e
o . 5510 say Kan. Gegici numarasi, . Mudira
. gorilen lizum . . Insan R
Yas Haddinden |, . 4.mad.5434 Sayili Insan 2- Son g ayda Daire Sosyal
ve Resen uzerine emekliye Kanunun 40 Kurum Memur Kaynaklari ve ekilmis, 4,5x6 Kaynaklar Bagkani Guvenlik 30i$
14 66902648 903.06.01 - sevk edilecek L . : M,V4 L ¢ % % ve Egitim 3 o 5 Sunulmuyor
Emeklilik ersonelin Sosval maddesinin b bendi ve |Personeli Egitim Dairesi ebadinda 1 adet Dairesi Genel Kurumu GUNU
islemleri P - X 4 39. maddesinin f bendi Baskanligi vesikalik N Md.Yrd. Bagkanligi
Guvenlik . Baskanligi o
fotograf Genel Mudir
Kurumuna . .
. 3-Banka talep Ita Amiri
sunulmak Gzere X i X
i . . dilekgesi (B.Belediye
hizmet siirelerinin .
Bagkani,Vali)

hesaplanmasi ve
emeklilik
onaylarinin
alinmasi




TRayTOT
bulunduklar
ntfus
mudurlagunden
alinacak
vukuath nifus

. .. Memur
kayit 6rnegi
(Esin 8limiyle sef
3 v Sube
P - dul kalan R
Istirakgilerden fiili . ) Mudira
R . . . yetimlerden es |Insan R
hizmet muddetleri 5510 say kan Gegici Insan ve anne veya Kaynaklar Daire Sosyal
Oliim Halinde 5-10 yillik hizmet v ¢ Kurum Memur Kaynaklari ve ¥ v o Bagskani Guvenlik 151$ ..
15 66902648 903.06.05 . - 4.Mad.5434 Sayili . o L babasinin kayitli |ve Egitim .. |Degisken Sunulmuyor
Emeklilik sliresi olanlardan . |Personeli Egitim Dairesi o e Genel Kurumu GUNU
R . L Kanunun 66. maddesi . oldugu ilgili Dairesi .
Olenlerin vasilerine Bagkanlig . N Md.Yrd. Baskanligi
. nifus Baskanligi o
aylik baglanmasi X . Genel Mudiir
idaresinden . -
Ita Amiri
alinacak olan .
. (B.Belediye
vukuath nifus .
N . Bagkani,Vali)
kayit 6rnekleri)
2- Vefat Edenin
Olim Belgesi
3-Varsa Veraset
ilami
1- Personel
Hareketleri
Onayi
2- Personelin
yerlesim yeri ve
diger adres
belgesi
Aciktan veya & o
3- Personel Bilgi
Naklen Atanan R 4/c
. Tespit Formu
memur Personel ile . Memur 15
R . 4- Personelin . N
. . |sozlesmeli olarak . N N Insan glin,5393
Sosyal Guvenlik | . . . Insan Niifus Clizdanmi
- goreve baglayan 5510 Sayili Kanunun Sozlesmeli ve . Kaynaklari 49.mad.
Kurumu Ise i i Kaynaklari ve fotokopisi o Kurum . ..
16 66902648 917.00.00 personelin Sosyal |8. maddesi Memur Kurum o L ve Egitim L - 30 gun, | Degisken Sunulmuyor
Baslama . i X Egitim Dairesi 5- Erkek e Yetkilisi A
X K Guvenlik Personeli . . Dairesi 4/a isci
Islemleri . Bagkanligi personel i¢in . .
Kurumuna ise askerlik Bagkanligi goreve
giriginin internet baslamada
durumunu N
ortaminda i R n 6nce,
gosterir belge
yapilmasi .
6- Hizmet

Belgesi (Naklen
atanan veya
daha 6nce
emekli
Sandigina tabi
galisanlar)




Cesitli nedenlerle

T- ASKETE SEVK
oluru, istifa vb.
Nedenlerle
Ayrilan
Personelin isten
Ayrilma Oluru,

ist | Personelin
isten ayrilan
s Y Ucretsiz izin 4/c
memur ve -
N ) . oluru, Insan Memur ve
" . |sozlesmeli Memur Insan R o
Sosyal Givenlik R 5510 Sayili Kanunun . i Personelin 6lim |Kaynaklar 4/a isci
- personelin Sosyal X sozlesmeli Kaynaklari ve . Kurum ..
17 66902648 917.00.00 |[Kurumu Isten R . 9. maddesi - S raporu ve Egitim . - - - ayrilma | Degisken Sunulmuyor
A _|Guvenlik Kurum Egitim Dairesi s Yetkilisi -
Ayrilma Islemleri . N 2- Naklen Dairesi tarihinden
Kurumundan Personeli Bagkanligi . N
X Ayrilan Baskanligi itibaren 10
internet ortaminda . Lo
X Personelin gln iginde
isten ayriliginin .
aoimas! Maas Nakil
yap Bildirimi,
Emekli Olan
Personelin
Emeklilik
Belgesi
Memur Personele
ait Kurulusumuzda
ve Kurulusumuz
disind .
'§|n age'gen . . Insan
hizmetlerin tarih Insan Memur
. ) . . . Kaynaklari
Hizmet Belgesi [sirasina gore tayin, Kurum Memur Kaynaklari ve Personelin o Sef R ..
18 66902648 903.04.00 K X ; 657 Sayili Kanun . o L X X ve Egitim - - - 11$ GUNU |Degisken Sunulmuyor
Talepleri terfi, nakil ve kadro Personeli Egitim Dairesi dilekgesi Dairesi Sube
airesi
durumlarini ayri Baskanligi N Mudira
. . . Bagkanlig
ayri gosterir sekilde
onayll hizmet
belgesi
diizenlenmesi
Sozkonusu
program 5510
Memur kapsaminda s.Kan.4.mad.
Personelin tiim Sosyal Guvenlik |1.fikrasinin
hizmet Program Kurumu (c)bendi
bilgilerinin ve 5510 kapsaminda tarafindan kapsaminda
bilgilerde Ozliik dosyasinda|sisteme atilan  |sigortali
s.Kan.4.mad.1.fikrasinin o [ . .
olusacak R . bulunmayan bilgilerin hatali |sayilanlarin | Degisiklikl Sosyal Guvenlik
R (c)bendi kapsaminda Insan o N R R
degisikliklerin Hizmet Taki sigortall sayilaniarin Sosval Givenlik Kaynaklar ve Kurum bilgilerin oldugunun hizmet erin Kurumu
1Z] { I | ] 1 uvi I rvi uru
19 66902648 903.00.00 |guncel olarak P g X y - v ,,V, o o personelden tesbit edilmesi |bilgilerinin islenme |Degisken tarafindan e-
N .. |Programi hizmet bilgilerinin Kurumu Egitim Dairesi Yetkilisi . R X X R
Sosyal Guvenlik . N istenilmesi durumunda elektronik suresi 1 1S Devletten
elektronik ortama Baskanligi o
Kurumunca amaciyla galisan |anilan kuruma |ortama GUNU Sunuluyor
aktariimasi hakkinda S . .
hazirlanan tebli personelin birimi[hatali islemin aktariimasi
ebli
Hizmet Takip & ile yapilan bildirilerek hakkinda
Programina yazismalar duzeltilmesini  |tebligin
(HITAP) girisinin saglamak 7.maddesind
yapilmasi amaciyla e belirtilen
yapilan sireler

yMazigmalar




EK I- Kamu

Gorevlileri
Sendikalarina
Uyelik Formu
EK 2- Kamu
Gorevlileri
Sendikalari
Uyelikten
Cekilme Formu
EK 3- Kamu
idare biinvesinde Gorevlileri 1. Gorev
Srevva :m Sendikalari yaptigi Memur
8 vap . tyelikten birim Sef .
memur ve Insan K . Sendika veya I X
Memur Sendika [s6zlesmeli 4688 sayih Kamu Kurum Kaynaklari ve gekilme 2. Insan sube ilgili birimle llgili sendikayla
20 66902648 915.02 X X § R . Gorevlileri Sendikalari . w\/, L digindaki diger |Kaynaklari [Muduru & yazisma _ 3gin |Degisken Sunulmuyor
islemleri personelin sendika Personeli Egitim Dairesi . . yapilan
e o |Kanunu N nedenlerle ve Egitim Daire yapilmasi
uyelik, istifa ile ilgili Bagkanligi - yazismalar
. . ayrilmalar ve Dairesi Baskani
tim iglemlerinin . A -
erine getirilmesi isyeri degisikligi |Bagkanhgi
yerine g bildirimi Ek-4
Kamu
Gorevlileri
Sendikalari
Uyelikten
Cekilme
Disindaki Diger
Nedenlerle
Ayrilmalar ve is
Yeri Deisikligi
Rildirim Formu
5018 sayili Kamu Mali
Y6netimi ve Kontrol
Kanununun 9 uncu
maddesi,
5436 sayili Kanunun 15 . insan Memur, . N
Baskanlik . ) Insan Bltge ve Mali
Performans inci maddesi, Kaynaklari |Sube . .
performans R . Kurum Kaynaklari ve o R Isler Dairesi .
21 40889324 841.01.99 |Programinin Kamu Idarelerinde . o L ve Egitim Mudurd, . 5 glin 1 Sunuluyor
programinin personeli Egitim Dairesi o . Bagkanligina
Hazirlanmasi Hazirlanacak . Dairesi Daire R ™
hazirlanmasi Bagkanlig N gonderilir
Performans Programlari Baskanligi |Baskani
Hakkinda Yonetmeligin
4 Uncl maddesi,
Performans Programi
Hazirlama Rehberi
S | Guvenlik
osyal Guventl Sosyal Guvenlik
Kurumuna Aylk )
Kurumuna Ayhk . Insan
Kesenek ve SSK Galisan Memur Insan
Primi Aktarma Kesenek ve SSK 657 say.Kan,5510 sa ve Sozlesmeli Kaynaklari ve Kaynaklan Kurum
2 66902648 91799 | e Primi Aktarma v-han, v s aynadar ve ~ ve Egitim m _ 1560N |1iscuno| 12 Sunulmuyor
Islemlerinin . L Kan.5434 say.k Kurum Egitim Dairesi o Yetkilisi
. Islemlerinin . . Dairesi
internet X L Personeli Bagkanligi N
. internet Gizerinden Baskanligi
Uzerinden
aktarilmasi
aktarilmasi
HazIr nare
getirilen
insan insan Memur, ddemeler ilgili
Personele yapilan |657 Sayili Kanun ve Kurum Kaynaklari |Sube Harcama
Personel ) ) Kaynaklari ve s I . . .
23 40889324 840.00.00 sdemeleri Maas ve ilave 5393 sayili Kanunun personeli, Esitim Dairesi ve Egitim  |Mudurd, birimlerine ve lay 10 giin 35 Sunuluyor
odemeler 49. maddesi & N Dairesi Daire Bltge ve Mali
Bagkanligi N : .
Baskanligi  |Bagskani Isler Dairesi

Baskanligina

gandarilic




Hazirlanan ve

Bakanlar

yazigmalar

- Kurul
B B . Insan Memur, Kontrol edilen uruiy
Yan 6deme Yan 6deme Insan Onaylanmak Kararinin
" o . Kaynaklari |Sube cetveller . . .
Yan Odeme cetvellerinin kararnamwsi Kurum Kaynaklari ve o R tizere Valilige |Resmi o
24 40889324 841.02.17 R o . . o L ve Egitim Mudurd, onaylanmak R 5 isglinu 1 Sunulmuyor
Cetvelleri kontrolunin 05.05.2006 tarih ve personeli Egitim Dairesi e K N . yazi ekinde Gazetede
. Dairesi Daire tzere Valilige . " .
yapilmasi 2006/10344 sayili karar Bagkanligi N R gonderilir yayimlandigi
Bagkanligi  |Baskani yazi ekinde i
. " tarihten
gonderilir n
itibaren 1 ay
Memur,
; insan Sef,
Insan
Mahkeme . . Kaynaklari |Sube
. 2004 sayili Icra ve Iflas  |Kurum Kaynaklari ve o R . . . ..
25 40889324 841.02.17 |lcra kararlarinin . o S ve Egitim Mudurd, Icra Daireleri Degisken |Sunulmuyor
Kanunu Personeli Egitim Dairesi s .
uygulanmasi N Dairesi Daire
Bagkanligi .
Baskanligi |Baskani,
Memur,
Lo . insan Sef, -
Sendikaya lye olan Insan ligili sendikaya
. . . 4688 sayil Kamu Kaynaklari |Sube X
Sendika Aidat personelin B . . Kurum Kaynaklari ve o N yazi ekinde ..
26 40889324 915.02.01 N Gorevlileri Sendikalari ) o L ve Egitim Mudura, . X Degisken |Sunulmuyor
Kesintileri maaslarindan Personeli Egitim Dairesi o R listelerin
o Kanununu . Dairesi Daire . . :
kesinti yapilmasi Baskanligi N gonderilmesi
Baskanligi  |Baskani
Memur,
) : insan Sef,
Esi calismayan Insan
. 657 Sayili Kanunun 202 Kaynaklari |Sube
Aile yardimi ,¢ocuklari olan X X Kurum Kaynaklari ve _ - . N ..
27 40889324 903.10.00 |. .. ci maddesi . o L ve Egitim Mudurd, 5 glin 5 glin Degisken |Sunulmuyor
odenegi personele yapilan Personeli Egitim Dairesi B Rk
. Dairesi Daire
yardim Baskanligi N
Baskanligi |Baskani
idare Enciimeninde
gorlsulmek tzere
gelen yazilarla ilgili Giindemden Ankara
gundemin ¢ikarilan Buytiksehir
hazirlanarak imza onerileriniilgili  |Belediye
karsilig1 Encimen . birimlere Meclisinin
. > 1-ldare . .
Uyelerine N . iadesinin onayina
. Enciimeni
duyurulmasi; Idare . ) yapilmasi sunulmasi
. . 4325 sayil Kurulug Insan Insan Kay.ve|Bagkani K
idare Enci . |Enciimeninde K Kurulusumuz K " Est.Dai.Bask | 2-id asamasinda gereken Idare
are Enclimeni anunu ve aynaklari ve .Dai.Ba -ldare
28 68302937 050.01.04 Karara baglanan X . . Yuraticu u,V4 R J g N . yapilan EncUimeni Degisken Degisken |Degisken |Sunulmuyor
Calismalari Idare Encimeni . X Egitim Dairesi Enctimeni
konularin . i Birimleri . . R yazigmalar, Kararlarinin,
Yonergesi. Bagkanligi Uyeleri R
Kararlarinin . alinan kararlarin |Belediye
: 3-Belediye T
yazilarak imza yuratica Baskanindan
Bagskani -
asamasinin birimlere olur alinmak
sonuglandiriimasi gonderilmesi suretiyle
ve ylratiict icin yapilan Meclise
birimlere yazigmalar gonderilmesi
dagitiminin
yapilmasi.
- . 1-Birimlerin
1-Birimlerin Memur-
- talep yazisi
talep yazisi Bilg.lsl.
657 Sayili Kanununun N Sef 2-Genel
Kurum personeli 214.maddesi, EGO insan . insan Kay.ve . Mudarluk
Kurum e e Bagkanhgimizin |~ Sube Miid.
i tarafindan, Genel Mudurlaga Kurum Kaynaklari ve . . |Egt.Dai.Bask|” " Makamindan .. .. ..
29 68302937 774.00.00 |personelince . . . o - gerek gérmesi Dai.Bask. Degisken Degisken |Degisken |Sunulmuyor
v X . |personele Hizmetigi Egitim Personeli Egitim Dairesi . . . Olur
egitim verilmesi | | i . . e . halinde diger Gen.Mid.Yr
egitim verilmesi Yénetmeliginin Bagkanligi birimlere d alinmasi.
iri .
11.maddesi N . . 3-Egitim verecek
gonderilen Genel Mid. |
Birimle yapilan
yazilar.




Kurum
Personelinin bilgi
ve

ogrencilerine
yonelik

L 1-Birimlerin Memur-
kapasitesini . - .
X . talep yazisi - Bilg.lsl. 1-Birimlerin
artirmak, hizmetin |657 Sayili Kanununun 5 Insan Kay.ve Sef talep vazisi
gerektirdigi 214.maddesi , EGO insan N Egt.Dai.Bask N Py ilgili Egirtim
Kurum Digi eniliklere motive |Genel MidurlGgu Kurum Kaynaklari ve Baskaniigimizin sube Mud.  {2-Genel Kurumlariyla
30 68302937 774.00.00 o 3 v . X . s . V,V_ R gerek gérmesi |’ Dai.Bagk. Mudarluk Y Degisken Degisken |Degisken |Sunulmuyor
Egitimler ederek, verimliligi |Hizmetigi Egitim Personeli Egitim Dairesi R . Kararlar ve . yapilan
. . N halinde diger . Gen.Mud.Yr |Makamindan
artirmak amaciyla |Yonetmeliginin Bagskanligi i Egitim Sube yazismalar
A birimlere . d. Olur
Kurum disindan 11.maddesi . ) Mid. .
. gonderilen Genel Mud. |alinmasi.
egitim alinmasi ve
yazilar.
Kurum digina
egitime
goénderilmesi.
Kurum
P linin bilgi 1-Birimleri M -
Veersone inin bilgi | Sayili Kanununun u irimlerin B-|eni“|jr N
o 214.maddesi , 4734 alep yazisi ilg.Isl. -Birimlerin
kapasitesini R . 2- . Sef talep yazisi
X X . |Sayih Kamu Ihale Insan N Insan Kay.ve .
Hizmet Alimi artirmak, hizmetin Baskanligimizin | _. X Sube Miid.  |2-Genel
X i . Kanununun 19-21-22.  |Kurum Kaynaklari ve . . |Egt.Dai.Bask|” " e .. .. ..
31 68302937 774.00.00 |lhalesiyle gerektirdigi o . o L gerek gormesi Dai.Bagk. Mudirlik Degisken Degisken |Degisken |Sunulmuyor
" N . maddelerinin ilgili Personeli Egitim Dairesi . . A
Yapilan Egitimler |yeniliklere motive R . = N halinde diger Gen.Mud.Yr |Makamindan
. ... |bentleri.EGO Hizmetigi Baskanhigi .
ederek, verimliligi . . o birimlere d.Genel Olur
Egitim Yonetmeliginin " . .
artirmak amaciyla K gonderilen Mid. alinmasi.
i 11.maddesi.
Hizmet Alimi yazilar.
ihalesi yapilmasi.
3308 Sayill Mesleki
Egitim Kanununa 1-Ogrencinin
gore Ticaret, ) Ticaret Kuruma . .
i 3308 Sayili Mesleki § o Destek Memur- 1-Birimlerin
Anadolu Ticaret e . |Anadolu Ticaret verecegi dilekge | X L : e .
Egitim Kanunu ,Mesleki o . Hizmetleri |Bilg.lsl. stajyer 6grenci Kabul
Meslek, e Teknik Lise Insan 2-Okulundan R X
I Lo ve Teknik Egitim . N Dai.Bask. Sef talep yazisi edilen
Mesleki Egitim | Teknik Lise, . . Anadolu Teknik Kaynaklari ve alacagi . S - X
32 68302937 773.00.00 i Yonetmeligi o o N . Genel Evrak |Sube Mud.  |2- llgili Birimlerle 9 Ay 9 Ay 6grenci Sunulmuyor
Anadolu Teknik, isletmede Mesleki Endustri Egitim Dairesi 2 adet sozlesme ve Arsiv Dai.Bask apilan savist
Endiistri Meslek Sw ) Meslek Baskanlig 3-Sigorta 3 -ask. yap v
L .. |Egitim L ) Sube yazigmalar kadar
Lisesi 6grencilerine | > . Lisesi Belgesi a4
e e Sozlesmesi . o i ) Midirlaga
yonelik egitim Ogrencileri Nufus ctizdani
yilini kapsayan fotokopisi
staj hizmeti.
Yuksekogretim
Kurumlarinin
Bakanliklar ile Memur- 1-Ogrencilerin
Onlara Bagli Kurum Yuksekogretim Destek Bilg.isl. 1-Birimlerin Okullarina stai
s Kurumlarinin Teknik Lise . 1-Ogrencinin Hizmetleri |Sef stajyer 6grenci | Kabul
ve R ) Insan R . kabul yazisinin .
. X Bakanliklar ile Onlara  |Anadolu Teknik Kuruma Dai.Bagk. Sube Mid. |[talep yazisi edilen
Kisa Donem Staj |Kuruluglardan . . Kaynaklari ve .. X A yazilmasi .. .. . .
33 68302937 773.00.00 Bagh Lisesi ve o L verecegi Genel Evrak | Dai.Bagk. 2-llgili Birimlerle | Degisken Degisken |6grenci Sunulmuyor
Yararlanma L R Egitim Dairesi X ' A 2-Okullarina staj
N . . |Kurumve Universite . dilekge. 2{ve Arsiv Gen.Mud.Yr |yapilan sayisl
Yoénetmeligine gore . L Baskanhgi X . basari
o Kuruluglardan Ogrencileri Sigorta Belgesi [Sube d. yazigmalar . kadar
Teknik Lise ve N " e . belgesinin
. R Yararlanma Yonetmeligi Madarltgi |Genel Mid. N . .
Universite gonderilmesi.




